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Cos'è il tirocinio?

Se ti sei immatricolato prima del 2019/20: 
➔ contatta l’Ufficio Supervisione Tirocinio Curriculare ESI - Studio 72
(edu.tirocinioinfanzia@unibo.it)

è un'attività formativa obbligatoria e
finalizzata all’acquisizione di crediti
formativi universitari (10 CFU = 250 ore) 

di cui 200 di tirocinio diretto presso enti
convenzionati

Il tirocinio è un periodo di formazione che
non si configura come rapporto di lavoro



Dove posso svolgere le 200 ore di
tirocinio diretto?

in Italia o all'estero solo nell’ambito
di un programma di scambio

in strutture già convenzionate su SOL-Tirocini

in strutture da convenzionare – non presenti su
SOL-Tirocini



Dove posso svolgere le 200 ore di
tirocinio diretto?

Nei nidi d’infanzia, micro nidi con un numero di posti
superiori a 15, sezioni primavera, servizi sperimentali 0-6
pubblici e privati autorizzati al funzionamento e PGE (servizi
per la prima infanzia, a gestione privata, autorizzati al
funzionamento dalla legge regionale 19/2016)

I PGE devono possedere autorizzazione al funzionamento e il Progetto
Pedagogico, e rispondere alle seguenti caratteristiche: 

minimo di 7 bambini iscritti 
apertura con orario giornaliero di almeno 6 ore 
presenza di un educatore affiancato da un addetto ai servizi
generali 
ubicazione in sede extra famigliare



Sul sito del corso di studio > sezione "Studiare" -> pagina “Tirocini”

Dove trovo le informazioni sul tirocinio? 



...e ancora 

all’interno dello Schema tirocini per gli
studenti nella pagina studiare/tirocini trovi:

periodo di svolgimento del tirocinio
quando puoi presentare richiesta 
termine per il caricamento della relazione
finale 
… e tutte le informazioni

https://corsi.unibo.it/magistrale/InformazioneCultureOrganizzazioneMedia/Tirocini


Come trovare il tirocinio 

consulta le offerte disponibili e gli enti già
convenzionati su SOL - Tirocini

informati su quali sono i servizi per l’infanzia
nella tua città

https://www.unibo.it/it/servizi-e-opportunita/tirocini/tirocini-curriculari-1


Se l'Ente che mi interessa non è
convenzionato?

Se l'ente non è presente su SOL-Tirocini

deve convenzionarsi collegandosi al sito
https://aziende.unibo.it e seguire la
procedura guidata​

L’Ufficio Supervisione verificherà se l’ente proposto
possiede i requisiti richiesti dal corso 

https://aziende.unibo.it/


Prima di iniziare il tirocinio 
Devi:

essere regolarmente iscritto all’anno di corso previsto
per svolgere il tirocinio

avere letto attentamente le informazioni sul sito del
corso di studio

avere concluso i corsi sulla sicurezza (modulo 1 e 2)

avere concluso la procedura amministrativa

essere iscritto sulla piattaforma virtuale dove trovi la
guida e i moduli



Come si svolge il tirocinio?

il tirocinio dura 200 ore

bisogna svolgere le ore in massimo 7-8
settimane

essere presenti dal lunedì al venerdì per 5-6
ore al giorno

Le ore di tirocinio dovranno comprendere:
mattine, al massimo due pomeriggi a settimana e
la partecipazione ad una o più riunioni



La piattaforma online SOL-Tirocini

Tutti i passi si svolgono tramite SOL-Tirocini all’indirizzo:
https://tirocini.unibo.it​

Qui trovi:

le offerte delle aziende alle quali candidarmi​

le aziende/Enti convenzionati ​



Come cercare un tirocinio in SOL Tirocini 







Ricerca per aziende 









Ricordati di segnalare
nel campo note se hai
ottenuto un
riconoscimento
parziale delle ore. Non
puoi fare richiesta se
la tua domanda di
riconoscimento è in
corso di valutazione.









Durante il tirocinio sono coperto
da assicurazione?

Sì! Ho una assicurazione per infortuni sul lavoro e
per responsabilità civile​

L'assicurazione è attiva:

solo se ho portato a termine la procedura amministrativa
e scaricato da SOL-Tirocini il registro presenze

solo nella sede/i indicata/te sul programma di
tirocinio​



I tirocini si svolgono in presenza.

Sede di svolgimento del tirocinio

La sede di svolgimento viene indicata nel
programma di tirocinio​. 

Se devo fare una trasferta chiedo l’autorizzazione
al tutor accademico e all’ufficio ​

Se sono in programma uscite ricorrenti, va chiesta
autorizzazione preventiva al tutor e all’ufficio
utilizzando il modulo autorizzazione uscite per ESI

Indicare nel programma di tirocinio anche gli indirizzi dei luoghi
aggiuntivi esterni frequentati abitualmente dal servizio 



Durante il tirocinio 

Devi:
rispettare le date e gli orari concordati con il tutor
dell’ente ospitante​

compilare il registro delle ore di presenza che devono
rientrare nel periodo autorizzato​

in caso di variazioni (es. sospensione, assenza ecc.)
dovrai comunicarle via e-mail all’ufficio tirocini e in
copia al tutor accademico e tutor dell’ente​ ospitante



Alla fine del tirocinio devi:

accedere a SOL-Tirocini, digitare la data di fine
tirocinio e allegare il registro presenze e la relazione
finale​ con gli allegati

Dopo la validazione del registro presenze e della
relazione il tutor accademico verbalizza il tirocinio​

attendere l’approvazione della documentazione
caricata su SOL-Tirocini 

compilare il questionario on line: non è visibile all’ente
ospitante, ma serve per valutare la qualità del tirocinio
offerto 

https://studenti.unibo.it/
https://studenti.unibo.it/


Con la stipula della Convenzione e la firma sul programma di tirocini, l’ente
ospitante si impegna su vari fronti:

 sicurezza e igiene sul luogo di lavoro
 Codice etico e di comportamento dell’Università
 individuare un tutor interno che segue il tirocinante 
 svolgere le attività definite dal programma

E’ importante sapere che



Con la firma del programma, il tirocinante si impegna a:

svolgere le attività definite dal programma secondo le indicazioni
fornitegli dai tutor
rispettare le norme vigenti in materie di igiene, sicurezza e salute sui
luoghi di lavoro applicate dalla struttura ospitante
mantenere la necessaria riservatezza 
segnalare all’ufficio tirocini eventuali situazioni non coerenti con quanto
previsto dal progetto di tirocinio approvato
essere regolarmente iscritta/o al corso di studio e avere la carriera attiva
per tutta la durata del tirocinio

E’ importante sapere che



Contatti
Ufficio tirocini area umanistica
Per tutte le informazioni utili per attivare e
gestire un tirocinio curriculare

EMAIL:
arin.tirocin﻿iformazione@unibo.it
TELEFONO:

SPORTELLO TELEFONICO:

051/2084000

lunedì, martedì, giovedì e venerdì 
dalle 10 alle 12​

Ufficio Supervisione Tirocinio
Curriculare ESI - Studio 72 
Per tutti gli aspetti didattici ed organizzativi del tirocinio
diretto e dei laboratori di tirocinio indiretto. Valuta
l’idoneità di un servizio educativo ad ospitarti in tirocinio

EMAIL:
edu.tirocinioinfanzia@unibo.it
TELEFONO:

SPORTELLO TELEFONICO:

051/2091654

lunedì dalle 14.00 alle 17.00 
mercoledì dalle 9.30 alle 13.00
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